高新区书店“一业一证”办事指南

一、涉及事项
1.食品经营许可
2.户外广告准予行政许可（门头备案）
3.出版物零售许可
三、办理条件
1、企业、个体工商户；
2、申请材料齐全，符合法定形式。
四、申请材料
（一）通用材料
1、行业综合许可证申请书原件；
2、营业执照（副本）复印件
3、法定代表人（负责人或者业主）的身份证明（复印件）
4、经营场地证明材料
5、申请人委托他人办理的，代理人应当提交法人授权委托书原件以及代理人的身份证明文件复印件；
[bookmark: _GoBack]（二）分类申请材料
1、申请食品经营许可（销售类），需提交以下材料：
（1）从业人员身份证和健康证复印件（复印在一张纸上）
（2）①经营场所方位图（百度地图截图，电脑右上角点击“标记”录入单位名称） ②店内平面图（标注主要设施设备，店内长、宽、经营面积）③食品销售流程图
（3）食品安全管理制度（销售类）：①制度(不含保健品）；②制度（含保健品）③婴幼儿配方乳粉销售制度
（4）食品安全承诺书
（5）涉及的填写：外设仓库的情况（地址、方位图、面积、设备设施、贮存条件）
2、申请门头牌匾备案经营备案，需提交以下材料：
（1）门头牌匾备案实景效果彩图、画面效果彩图及具体位置平面图（实景效果图、画面效果彩图、具体位置平面图）打印在一张A4纸上，一式两份加盖公章。附页写明申请单位、设置位置、设置形式，设置规格、材质。
（2）产权单位同意设置安装的意见（审核原件，留复印件）
（3）户外广告设置制作说明及安全维护设施
（4）填写《保定市高新区门头牌匾备案申请表》
3、申请出版物零售许可，需提交以下材料：
（1）行政许可申请书（出版物零售许可）
（2）设立申请书
（3）企业营业执照及法定代表人身份证原件及复印件
（4）经营场所的使用权证明
五、办理方式
1、窗口办理地址：保定市创业路118号高新区行政审批局政务服务大厅
2、是否支持快递申请：支持
六、业务咨询电话
企业设立处食品窗口：0312-3135262
社会事务处排水、卫生窗口：0312-3136231
执法窗口：0312-3133639
消防大队：0312-5925614
九、承诺办理时限
受理之日起10个工作日
十、领取方式
窗口领取、邮寄送达

